
Прохождение регистрации и заведение заявок на сайте PR-службы   

https://pr-tz.ru 

 

Кнопка подачи заявок PR-службы находится на главной странице корп сайте 
в кнопочном меню справа и выглядит так: 

  

Для подачи заявки в нужный отдел PR-службы необходимо: 

●​ подписаться на Telegram-бот @PR_main_bot. Именно в него будут 
приходить уведомления о регистрации, восстановлении пароля, статусе 
заявок. 

●​ пройти разовую регистрацию пользователя на сайте https://pr-tz.ru  

 

1.​ Перед вами форма регистрации. Нажимаем на кнопку регистрация.  
 

 
 

 

https://pr-tz.ru
https://pr-tz.ru


2.​ Заполняем все пустые поля и нажимаем на кнопку «Отправка 
данных». 
ВАЖНО: E-mail и пароль указываем, которые будут использоваться 
при входе в систему далее. 
 

 

 

 

3.​ После заполнения формы вам придет уведомление в ТГ-бот 
@PR_main_bot  

 

 

 

 

 

https://t.me/PR_main_bot


 

 

 

Осталось дождаться, пока администратор согласует ваше добавление в 
систему, без этого войти в систему будет невозможно.  

 

 
ВНИМАНИЕ!  

Все заявки проходят через согласование администратором системы в 
будние дни с 9:00 - 18:00 (Уфимское время), но не более 2 часов 
ожидания. 

 

6.​ После одобрения вашей заявки вам придет уведомление в ТГ-бот 
@PR_main_bot 

 

 

 

 

https://t.me/PR_main_bot


 

 

7.​ Заходим на сайт, вводим логин и пароль, указанные при регистрации, 
нажимаем кнопку «Согласие на обработку персональных данных», 
затем — «Войти». 

ВАЖНО: при каждом входе в систему нужно заново подтверждать согласие. 

 

 

8.​ ГОТОВО! Можно заполнять заявку в нужный отдел PR-службы.  

PR-отдел 

• Продвижение бренда компании 

• PR-продвижение проектов компании 

• Организация внешних и внутренних мероприятий компании 

• Помощь в организации приема гостей, участия компании в выездах и 
выставках 

 

Отдел интернет-маркетинга  

• Продвижение продуктов​
• Запуск рекламы в интернете​
• Создание посадочных страниц/ Внесение правок на сайте​
• Публикация постов​
• Пуши/сторис в приложении Уфанет​
• Редактура текста 



Отдел дизайна 

• Разработка визуалов для внутреннего и внешнего использования 

 

Отдел рекламы 

1. Мероприятие, рег.день/выезд/обучение - проведение любого 
корпоративного мероприятия, которое требует участия PR-отдела/отдела 
рекламы (оплата счета, кофе-брейк, трансфер, подарки, реквизит, раздатка и 
т.п.) 

2. Заявки на полиграфия/таблички/стенд - здесь все очевидно 

3. Заявка на оплату счету - при условии согласования затрат с Эделевой О.Н. 

4. Заявка на заведение договора - при условии согласования с Эделевой О.Н. 

5. Заявка на выдачу ТМЦ/реквизита - при потребности для проведения 
внутреннего мероприятия 

6. Заявки на сувенирку с логотипом (для партнеров, офиц.лиц, награждение и 
т.п.) - при условии согласования с Эделевой О.Н. 

7. Заявка на промодежду - обновление и приобретение для служб, которые 
используют в качестве форм.одежды/для промоакций, конференций и т.п. 

8. Заявка на закуп на Озон - при условии согласования с Эделевой О.Н. 

 

Забыли пароль?  
Его можно восстановить самостоятельно через кнопку «Забыли пароль» 

 

 

 

Если что-то не работает или возникают проблемы при регистрации и 
заведении ТЗ обращаться в техническую поддержку @MetelevNikita  


